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1. Общая характеристика РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ учебной дисциплины 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

«ПМ.04 ОРГАНИЗАЦИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО СОПРОВОЖДЕНИЯ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ БИБЛИОТЕК» 

МДК.04.01 Технические средства профессиональной деятельности 

1.1. Цель и место профессионального модуля в структуре образовательной 

программы 

Цель модуля: освоение вида деятельности «ПМ.04 Организация технологического 

сопровождения деятельности библиотек».  

Профессиональный модуль включен в обязательную часть образовательной 

программы. 

 

1.2. Планируемые результаты освоения профессионального модуля 

Результаты освоения профессионального модуля соотносятся с планируемыми 

результатами освоения образовательной программы, представленными в матрице 

компетенций выпускника . 

В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 

Код ОК, 

ПК 

Уметь Знать Владеть 

навыками 

ОК 01.  

 

распознавать задачу и/или 

проблему в 

профессиональном и/или 

социальном контексте, 

анализировать и выделять 

её составные части; 

определять этапы решения 

задачи, составлять план 

действия, реализовывать 

составленный план, 

определять необходимые 

ресурсы; 

выявлять и эффективно 

искать информацию, 

необходимую для 

решения задачи и/или 

проблемы; 

владеть актуальными 

методами работы в 

профессиональной и 

смежных сферах; 

оценивать результат и 

последствия своих 

действий (самостоятельно 

или с помощью 

наставника) 

актуальный 

профессиональный и 

социальный контекст, в 

котором приходится 

работать и жить;  

структуру плана для 

решения задач, алгоритмы 

выполнения работ в 

профессиональной и 

смежных областях; 

основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач и/или 

проблем в 

профессиональном и/или 

социальном контексте; 

методы работы в 

профессиональной и 

смежных сферах; 

порядок оценки результатов 

решения задач 

профессиональной 

деятельности; 

 



ОК 02. 

 

определять задачи для 

поиска информации, 

планировать процесс 

поиска, выбирать 

необходимые источники 

информации; 

выделять наиболее 

значимое в перечне 

информации, 

структурировать 

получаемую информацию, 

оформлять результаты 

поиска; 

оценивать практическую 

значимость результатов 

поиска; 

применять средства 

информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач; 

использовать современное 

программное обеспечение 

в профессиональной 

деятельности; 

использовать различные 

цифровые средства для 

решения 

профессиональных задач 

номенклатуру 

информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной 

деятельности; 

приемы структурирования 

информации; 

формат оформления 

результатов поиска 

информации; 

современные средства и 

устройства информатизации, 

порядок их применения;  

программное обеспечение в 

профессиональной 

деятельности, в том числе 

цифровые средства 

 

ОК 04.  организовывать работу 

коллектива и команды; 

взаимодействовать с 

коллегами, руководством, 

клиентами в ходе 

профессиональной 

деятельности 

психологические основы 

деятельности коллектива; 

психологические 

особенности личности 

 

ОК 05.  грамотно излагать свои 

мысли и оформлять 

документы по 

профессиональной 

тематике на 

государственном языке; 

проявлять толерантность в 

рабочем коллективе 

правила оформления 

документов; 

правила построения устных 

сообщений; 

особенности социального и 

культурного контекста 

 

ОК 09.  

 

понимать общий смысл 

четко произнесенных 

высказываний на 

известные темы 

правила построения простых 

и сложных предложений на 

профессиональные темы; 

основные 

 



(профессиональные и 

бытовые), понимать 

тексты на базовые 

профессиональные темы; 

участвовать в диалогах на 

знакомые общие и 

профессиональные темы4 

строить простые 

высказывания о себе и о 

своей профессиональной 

деятельности; 

кратко обосновывать и 

объяснять свои действия 

(текущие и планируемые); 

писать простые связные 

сообщения на знакомые 

или интересующие 

профессиональные темы 

общеупотребительные 

глаголы (бытовая и 

профессиональная лексика); 

лексический минимум, 

относящийся к описанию 

предметов, средств и 

процессов 

профессиональной 

деятельности; 

особенности произношения; 

правила чтения текстов 

профессиональной 

направленности 

ПК 4.1.  делать выбор технических 

и программных средств и 

информационных 

технологий в 

соответствии с 

решаемыми задачами; 

использовать технические 

средства различного 

назначения в 

профессиональной 

деятельности; 

использовать технологии 

работы с цифровым 

контентом библиотеки 

основы государственной 

политики в сфере культуры, 

науки и образования; 

нормативно-правовые акты 

по библиотечно-

информационной 

деятельности, 

информационной 

безопасности, защите 

авторского права в 

цифровой среде, 

интеллектуальной 

собственности, 

персональных данных;  

нормы профессиональной 

библиотечной этики и 

корпоративной культуры; 

основы библиотековедения, 

библиографоведения, 

документоведения, 

информатики и ИКТ, 

зарубежной и отечественной 

литературы, искусства, 

русского и иностранного 

языка, основ психологии; 

основы гуманитарных, 

социальных, технических и 

естественных наук.  

основные принципы работы 

технического оборудования 

использования 

технических 

средств и 

информационных 

технологий при 

выполнении 

трудовой 

функции; 

использования 

технических 

средств и 

информационных 

технологий при 

организации 

взаимодействия с 

пользователями в 

традиционном и 

дистанционном 

форматах; 

использования 

профессиональны

х библиотечные 

системы при 

выполнении 

трудовой 

функции;  

использования 

технологии 

работы с 

цифровым 

контентом 



различных видов; 

основные технические 

параметры технических 

средств, позволяющих 

сделать вывод об  их 

применении для решения 

задачи; 

правила техники 

безопасности; 

санитарные нормы и 

правила организации 

компьютерного рабочего 

места; 

методики использования 

технических средств 

библиотеки 

ПК 4.2.  применять методики 

изучения 

информационных 

потребностей 

пользователей сетевых 

сервисов и библиотечного 

сайта/портала; 

формировать контент, в 

т.ч. медиаконтент, 

библиотечных 

сайтов/порталов и 

социальных сетей с 

учетом потребностей 

пользователей 

библиотеки; 

использовать методику и 

элементы веб-аналитики 

для анализа соответствия 

структуры, контента и 

навигации библиотечного 

сайта потребностям 

пользователей; 

формировать и оформлять 

предложения по 

оптимизации наполнения, 

структуры библиотечного 

сайта в соответствии с 

потребностями 

пользователей; 

основы государственной 

политики в сфере культуры, 

науки и образования; 

нормативно-правовые акты 

по библиотечно-

информационной 

деятельности, 

информационной 

безопасности, защите 

авторского права в 

цифровой среде, 

интеллектуальной 

собственности, 

персональных данных;  

нормы профессиональной 

библиотечной этики и 

корпоративной культуры 

основы библиотековедения, 

библиографоведения, 

документоведения, 

информатики и ИКТ, 

зарубежной и отечественной 

литературы, искусства, 

русского и иностранного 

языка, основ психологии 

основы гуманитарных, 

социальных, технических и 

естественных наук. 

технологии работы с 

цифровым контентом 

библиотек, в т.ч. сайтом, 

аккаунтом и группами в 

формирования 

контента, в т.ч. 

медиаконтента, 

библиотечных 

сайтов/порталов и 

социальных сетей 

с учетом 

потребностей 

пользователей 

библиотеки; 

изучения 

информационных 

потребностей 

пользователей 

сетевых сервисов 

и библиотечного 

сайта/портала; 

взаимодействия с 

пользователями 

библиотечных 

социальных сетей; 

использования 

методик и 

элементов веб-

аналитики для 

анализа 

соответствия 

структуры, 

контента и 

навигации 

библиотечного 

сайта 

потребностям 



социальных сетях 

методики создания и 

редактирования 

информационного контента 

для библиотечных сайтов/ 

порталов и социальных 

медиа 

пользователей; 

формирования и 

оформления 

предложений по 

оптимизации 

наполнения, 

структуры 

библиотечного 

сайта в 

соответствии с 

потребностями 

пользователей 

2. Структура и содержание профессионального модуля 

2.1. Трудоемкость освоения модуля  

Наименование составных частей модуля Объем в часах 
В т.ч. в форме практ. 

подготовки 

Учебные занятия 107 78 

Курсовая работа (проект)   

Самостоятельная работа   

Практика, в т.ч.: 108 108 

учебная 36 36 

производственная 72 72 

Промежуточная аттестация    

Всего 215 186 

 

 

 

2.2. Структура профессионального модуля  

Код 

ОК, 

ПК 

Наименования разделов 

профессионального модуля 

Всего, 

час. 

В
 т

.ч
. 
в
 ф

о
р

м
е 

п
р
ак

ти
ч

ес
к
о
й

 

п
о

д
го

то
в
к
и

 

О
б
у

ч
ен

и
е 

п
о
 М

Д
К

, 
в
 т

.ч
.:

 

У
ч
еб

н
ы

е 
за

н
я
ти

я 

К
у

р
со

в
ая

 р
аб

о
та

 (
п

р
о
ек

т)
 

С
ам

о
ст

о
ят

ел
ь
н

ая
 р

аб
о
та

 

У
ч
еб

н
ая

 п
р
ак

ти
к
а 

П
р

о
и

зв
о

д
ст

в
ен

н
ая

 п
р
ак

ти
к
а 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

МДК.

04.01 

Технические средства профессиональной 

деятельности 
38 28 38 38     

МДК.
04.02 

Информационные технологии в 
профессиональной деятельности 

69 50 69 69     

УП.04 Учебная практика 36 36   36  

ПП.04 Производственная практика 72 72    72 

 Промежуточная аттестация       



 Всего:  215 186 107 107   36 72 

 

2.3. Содержание профессионального модуля 

Наименование разделов и 

тем 

Содержание учебного материала, практических и 

лабораторных занятия, курсовой проект (работа) 

 

МДК 04.01. Технические средства профессиональной деятельности 

Тема 04.01.01. Технические 

средства: общая 

классификация 

Содержание  

Сущность и содержание дисциплины «Технические средства 
профессиональной деятельности»: задачи, терминология, связь с 

другими предметами, история развития.  

Понятие технического средства. Техника безопасности при работе с 
техническими средствами.  Классификация технических средств по 

различным признакам. Аналоговые, цифровые технические 

средства. Технические средства для работы с аудио, видео, 

мультимедиа ресурсами. Технические средства, используемые в 
библиотечно-информационной деятельности. 

В том числе практических и лабораторных занятий 

 

Тема 04.01.02. Офисная 

техника в 

профессиональной 

деятельности 

Содержание  

Устройства подготовки и ввода информации. Классификация 

сканеров. Принцип работы и способы формирования изображения. 

Принцип работы и технические характеристики цифровых камер. 

Устройства обработки информации. Классификация стационарных 
и мобильных компьютеров.  Материнская плата. Основная и 

внешняя память ПК. Организация компьютерного рабочего места. 

Устройства отображения информации. Мониторы, интерактивные 
киоски, интерактивные экраны и т.д. Проекционные аппараты. 

Устройства формирования объемных изображений. Возможности 

графической карты как инструмента формирования визуального 
ряда. 

Устройства для работы с информацией на твердых носителях. Типы 

печатающих устройств (принтеров, плоттеров и т.д.). Общая 

характеристика работы принтеров разного типа. 
Ксерокопировальные аппараты и МФУ, классификация, общая 

характеристика работы. 

Системы обработки и воспроизведения аудиоинформации. 
Акустическая система ввода, вывода и обработки звука. Технология 

3D-звука. 

Технические средства телекоммуникационных систем. Структура и 

основные характеристики технических средств 
телекоммуникационных систем. Локальные сети, сетевые 

аппаратные средства. Системы мобильной сотовой связи. 

Технология беспроводной связи Bluetooth, Wi-Fi и т.д.  

В том числе практических и лабораторных занятий 

1. Анализ и подбор конфигурации компьютера для организации 

работы библиотеки  

2. Организация демонстрации информационного продукта с 
помощью проекционной техники 

3. Организация фото и видеосъемки в различных режимах. Съемка 

видеофильма.  

4. Организация аудиозаписи.  

5. Организация сканирования/копирования объекта 

6. Подготовка микрофонной аппаратуры к работе 

7. Использование стандартных средств обработки фотографии, 



видео, звука 

8. Сведение аудио-видео дорожек 

9. Организация мероприятия с микрофонами и показом 
видеофильма.  

10. Настройка и использование информационного киоска 

 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

посадочные места по количеству обучающихся;  

рабочее место преподавателя; 

наглядные пособия (комплекты учебных таблиц, плакатов и др.); 

комплекты дидактических раздаточных материалов на каждое посадочное место по 

количеству обучающихся; 

- техническими средствами обучения: 

компьютер (ноутбук) с лицензионным программным обеспечением для 

преподавателя;  

мультимедийный проектор;  

мультимедийный экран;  

информационно-коммуникативные средства; 

 

3.2. Учебно-методическое обеспечение 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

имеет печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы для 

использования в образовательном процессе.  

 

3.2.1. Основные источники 

1.Трансформация библиотечно-информационной деятельности под воздействием 

цифровой среды : монография / Л. Г. Тараненко, О. В. Дворовенко, С. В. Савкина [и др.]. 

— Кемерово : Кемеровский государственный институт культуры, 2021. — 299 c. — ISBN 
978-5-8154-0668-1. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR 

SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/127837.html  — Режим доступа: для 

авторизир. Пользователей 

 
2.Дворовенко, О. В.  Маркетинг библиотечно-информационной 

деятельности :О. В. Дворовенко. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 
97 с. — — ISBN 978-5-534-11101-9. — Текст : электронный // Образовательная платформа 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/517915  

 
3.Колкова, Н. И.  Информационное обеспечение автоматизированных библиотечно-

информационных систем (АБИС) : учебник  / Н. И. Колкова, И. Л. Скипор. — 2-е изд. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 355 с. — ISBN 978-5-534-11098-2. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/566000  

https://urait.ru/bcode/517915
https://urait.ru/bcode/566000


 

4.Баринова, Е. Б.  Библиотечно-педагогическая деятельность в образовательной 
организации в условиях реализации ФГОС : учебник для среднего профессионального 

образования / Е. Б. Баринова. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 147 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-14976-0. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/567790 

 

3.2.2. Дополнительные источники  

1. Абросимова, Н. В. Библиографическая деятельность библиотеки : 

учеб.-практ. пособие / Н. В. Абросимова. – Санкт-Петербург : Профессия, 2013. – 

160 с. – (Азбука библиотечной профессии). 

2. Библиотековедение : Общий курс : учебник / С.А. Басов [и др.] ; науч. 

ред А.Н. Ванеев, М.Н. Колесникова. – Санкт-Петербург : Профессия, 2013. – 237 с. 

– (Учебник. Бакалавр библиотечно-информационной деятельности). 

 

3.2.3.  Интернет-ресурсы 
Электронно-библиотечная система Северо-Кавказского государственного 

института  искусств 

электронный портал «Культура» (www.kultura-portal.ru) 

электронный федеральный портал «Российское образование» (www.edu.ru) 

база данных Российской Государственной библиотеки по искусству (www.liart.ru) 

электронный информационный ресурс российской Национальной библиотеки 

(www.rsl.ru) 

Цифровой образовательный ресурс (цифровая библиотека) IPR SMART 

Электронное периодическое изданиеЭБС"Лань" 

https://skgii.ru/sveden/objects/www.e.lanbook.com 

Электронная библиотечная система "Юрайт" https://urait.ru/ 

Электронная библиотечная система IPR books 

https://skgii.ru/sveden/objects/www.iprbookshop.ru 

 

4. Контроль и оценка результатов освоения  

профессионального модуля 

Код ПК, ОК 

Критерии оценки результата  

(показатели освоенности 

компетенций) 

Формы контроля и методы 

оценки 

ПК 4.1. 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

ОК 05 

ОК 09 

-использует технические 

средства и информационные 

технологии при выполнении 

трудовой функции; 

- использует технические 

средства и информационные 

технологии при организации 

взаимодействия с 

пользователями в 

традиционном и 

дистанционном форматах 

- использует 

профессиональные 

Контрольные работы, 

зачеты, квалификационные 

испытания, защита 

курсовых и дипломных 

проектов (работ), экзамены.  

Интерпретация результатов 

выполнения практических и 

лабораторных заданий, 

оценка решения 

ситуационных задач, оценка 

тестового контроля. 

https://urait.ru/bcode/567790
http://www.kultura-portal.ru/
http://www.edu.ru/
http://www.liart.ru/
http://www.rsl.ru/
https://www.iprbookshop.ru/
https://skgii.ru/sveden/objects/www.e.lanbook.com
https://urait.ru/
https://skgii.ru/sveden/objects/www.iprbookshop.ru


библиотечные системы при 

выполнении трудовой 

функции  

- использует технологии 

работы с цифровым 

контентом библиотеки 

 

ПК 4.2. 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

ОК 05 

ОК 09 

- формирует контент, в т.ч. 

медиаконтента, 

библиотечных 

сайтов/порталов и 

социальных сетей с учетом 

потребностей пользователей 

библиотеки 

- изучает информационные 

потребности пользователей 

сетевых сервисов и 

библиотечного 

сайта/портала 

-взаимодействует с 

пользователями 

библиотечных социальных 

сетей 

- использует методики и 

элементы веб-аналитики для 

анализа соответствия 

структуры, контента и 

навигации библиотечного 

сайта потребностям 

пользователей; 

- формирует и оформляет 

предложения по 

оптимизации наполнения, 

структуры библиотечного 

сайта в соответствии с 

потребностями 

пользователей 
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