CeBepo-KaBkasckuii rocy1apCTBEHHBIN
MHCTUTYT UCKYCCTB

IHonoxenue o Oyxrajarepckoi ciay:xoe
(HacTosImee moioKeHue pazpaboTano B3aMeH moioxenus ot 01.09.2006.)

1.001mue noJioKeHust

1.1.  Byxramrepuss  sBiseTcs  CaMOCTOSTENBHBIM  CTPYKTYPHBIM
NIOJpa3/ie]IeHUEM OpraHU3allid Ha IpaBax CIyXObl (OThena) W TOTYUHSETCS
HEINOCPEICTBEHHO PYKOBOJUTEIIO OpraHu3aIiu.

1.2. cIpyKTypy ¥ 1IITaTbl OyXraiaTepuu YTBEp)KIOAeT pPyKOBOIHUTENb
OpraHU3allid C Yy4eToM oO0BeMOB paboTel M 0coOeHHOCTed (HUHAHCOBO-
XO3SUCTBEHHOH JIeSITEILHOCTH.

1.3. B mrraTHBIM cocTaB OyXraaTepcKko-35KOHOMUYECKOM CITy>KOBI BXOJIST:

1. rmaBHBIN Oyxranrep

2. 3am.ri1.0yxranrepa (pa3paboTka 6aHKOBCKUX JOKYMEHTOB)

3. Oyxrantep pac4eTHOro oTAena 1 3apaboTHOM IIaThl

4.0yxrantep MaTepuaIbHOTro oTHena (OCHOBHEIX Cp-B, MaTepHAIIb-
HBIX 3aI1acoB)

5. OyxranTep-Kaccup.

1.4. I'naBHBIN OyxranTep Ha3Ha4yaeTCs Ha JOJDKHOCTH M OCBOOOXIAeTCsS OT
JOJDKHOCTH NMPUKa30M PYKOBOJIUTEINS OpraHU3aIiy.

1.5. byxrantepckas cioyx0a B CBOeHl IeATEIBHOCTH PYyKOBOJICTBYETCS:
NEeUCTBYIOIINM  3aKOHOJATENbCTBOM, JAPYTMMH  HOPMATUBHBIMHU  aKTaMH,
YTBEP)KIaeéMbIMU B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE, PeryIHPYIOIIUMH OyXTaJTepCKUid
Y HaJIOTOBBIN YYeT, IpUKa3aMHU, PacOpsHIKEHUSIMU U yKa3aHUSMH PYKOBOIUTEISA
OpraHU3allM{ TI0 OCHOBHOHM JESTENIbHOCTH U IO JIMYHOMY COCTaBYy, HacCTOSILUM
MIOJIOKEHUEM.

1.6. OcHOBHBIMH 3amadaMu OyXraiaTepcKoil CiyxObl SIBISIOTCS BeIEHUE
OyXraJTepcKoro U HaJoroBOro y4etra (HMHAHCOBO-XO3IMCTBEHHOM JESTENBHOCTH,
OCYIECTBJICHNE KOHTPOJS 3a COXPAaHHOCTBIO COOCTBEHHOCTH, TPaBUIBHBIM
pacxoJ0BaHUEM JIE€HEXKHBIX CPEJCTB U MaTepHAbHBIX LIEHHOCTEH.

2. DyHKIUH
2.1. OpraHuzanus  OyXrajirepckoro ydyeTa  OCHOBHBIX  (DOHIOB,
MaTepUaTbHO-IIPOU3BOICTBEHHBIX 3allacoB, JEHEXHBIX CpEeACTB U JpPyIrHux
[IEHHOCTEeH OpraHu3alllu.
2.2 OpraHu3anys pacueToB ¢ 0I0KeTOM M BHEOIOIXKETHBIMU (DOHIaMH.
2.3. Haumcnenme u BblIata 3apaboOTHOM IJIaTel, CBOEBPEMEHHOE
IPOBEEHHE PAaCUETOB C COTPYIHUKAMH OpraHH3allkH.



2.4. ObecrmieueHne CTPOroro CoOONIOJEHHS KacCOBOM M  pacyeTHOU
TUCIUIUTMHBI,  PacXOOBaHUS  IIONYyYEeHHBIX OT 0OaHKOB  (KpeIUTHBIX
OpraHU3alysIX) CPEACTB 10 HA3HAYECHHUIO.

2.5. OcymecTBiIeHUE MPeIBAPUTEIBHOIO KOHTPOJSA 32 CBOEBPEMEHHBIM U
IpaBWIBHBIM OQOpMIICHHEM JOKYMEHTOB M 3aKOHHOCTBIO COBEpIIaeMBIX
oTepaluu.

2.6. TlpuMeHeHne YTBEpXKIEHHBIX B YCTAHOBIECHHOM ITOPSJIKE THITOBBIX
YHUDUIUPOBAHHEIX (GOpPM IEpBUYHOM y4YETHOH JIOKYMEHTAalMd, CTpOroe
co0IroieHre mopsaka 0OpMIIEHHS 3TUX JOKYMEHTOB.

2.7. ObecnieueHre CBOEBPEMEHHOIO ¥ IIPAaBUJIBHOIO OTPaXKEHHs Ha CYeTax
OyXraJTepCKOro y4yeta U B OTIETHOCTH XO3SHCTBEHHBIX OIEPALIHi.

2.8. OpraHu3zalys HaJIOTOBOTO yd4eTa JOXOIOB, PacXOlIOB, MMYINECTBa H
HUHBIX O0OBEKTOB.

2.9. CocraBleHre H INpEICTaBI€HWE B  YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH
OyXraJaTepcKoil M CTAaTUCTUYECKOH OTYETHOCTH, OTYETHOCTH B I'OCYJAPCTBEHHEIE
CoLMAbHBIE BHEOIOMKETHBIE (DOHIBI, HAJIOTOBBIX AEKIapallii M IOACHEHHH K
HUM.

2.10. mpuHsATHE Mep K NpeNyNpeXIeHHIO HeN0CTad, pacTpaT M IpyTuX
HApYIIEHUH U 3I0yIOTPEOICHHI.

2.11. TIpoBemeHHWe HHCTPYKTaXXa MaT€pHabHO OTBETCTBEHHBIX JIHI IIO
BOIIPOCaM ydYeTa MU COXPAaHHOCTH UEHHOCTeW , HaXONJIMXCs Ha MX
OTBETCTBEHHOM XPaHEHHH.

2.12. OcymiecTBieHie KOHTPONSA 3a CBOEBPEMEHHBIM IIPOBEICHHEM H
y4acTHe B IPOBE/ICHAY HHBEHTapU3allli AKTHBOB U 0053aTeNIbCTB OpraHu3aluy,
CBOEBPEMEHHOE U IPABUIBHOE OTPAXEHHWe pe3yIbTaTOB HMHBEHTapuU3allld B
OyXraJTepcKoM y4ere.

2.13. CocTaBJIeHHe M COTVIACOBaHME C PYKOBOAWTETIEM OpraHu3aiuu (IpH
OTCYTCTBHM IUTAHOBBIX OTJENOB M HHBIX aHAJIOIMYHBIX HoJpa3ieNIeHU )
TUIAaHOBBIX KAJIBKYJIALUH, CMET pacXOJI0B M pacyeTOB K HUM.

2.14. CocraBjieHre OTUYETHBIX KaJIbKYJIUHA CeOeCTOMMOCTH MPOAYKIHMH
(paboT, yciyr),(apesza 1 06ydeHHe CTyIEHTOB).

2.15. VYyactme B IIpOBEICHHM aHaIu3a (GHUHAHCOBO-X034HCTBEHHOM
eSTENBHOCTH OpraHM3allii ¢ LENBI0 BBIABIEHHMEH BHYTPUXO3SHCTBEHHBIX
pe3epBOB, JIMKBAJALNN [OTEPh ¥ HENPOM3BOJUTENBHBIX PACXO/OB.

2.16. OcyluecTBiIeHHE  MEPONPUSATHA IO  TIOBBINICHHIO  YPOBHA
aBTOMATH3aI[MH YYeTHO-BBIYNCIUTENBHBIX paboT.

2.17. CucTeMaTU3UpOBAHHBIA YdYeT IIOJOKEeHHH, HHCTPYKLHUH, APYTHUX
HOPMATHBHBIX aKTOB II0 BOIIPOCaM OPTaHM3alWK ¥ BEACHHA OyXraJTepCcKOro u
HAJIOrOBOTO y4eTa.

2.18. O6ecredeHre XpaHeHHs OyXraaTepCKUX IOKYMEHTOB, pPETrHCTPOB
y4eTa, MHbIX JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C JEATENBHOCTEIO GyXTaaTepcKo# CiTy kOBl

1 OyXTaJTepcKOro apxuBa.



3. IIpaBa u 06s13aHHOCTH

3.1. TpeGoBarb OT TMOIpPa3AeiCHUM OpraHMW3aliK IIPEICTaBICHHUA
MaTtepuanoB (IUIaHOB, OTYETOB, CINPAaBOK M T.I.), HEOOXOOUMBIX I
OCYILLIECTBIEHHS pabOTHl, BXOIALIEH B KOMIICTEHIUIO OyXTanTepCKoi CIIyKObI.

3.2. He npuHMMarh K HCIOJHEHHIO M OQOPMIICHHIO JOKYMEHTHI IIO
omepandsM, KOTOpble HapylIaloT JAeHCTByIollee 3aKOHOAATENbCTBO M
YCTAaHOBJIEHHBIN TOPSIOK IPHUEMa, ONPUXOJOBAHHUs, XpaHEHHUs H PaCXONM0OBaAHHUS
JICHEXXHBIX CPeCTB, 000pyIOBaHHUs, MaTePHANBHEIX U IPYTHX [IEHHOCTEH.

3.3. IlpeacTaBnsaTh pyKOBOACTBY OPraHH3allUH IPEIOKEHHS O HAIOXKEHHH
IUCIAIUIMHAPHEIX B3BICKAHWI Ha JIMIL, JOIYCTHBIIMX HeI0OpOKaueCTBEHHOE
o(OpPMIIEHHE U COCTaBIeHHEe JOKYMEHTOB, HECBOEBPEMEHHYIO Iepesady ux Ui
OTpakeHMs Ha cYeTax OyXTrajJTepCKoro y4era W B OTYETHOCTH, a TAKKE 3a
HEJOCTOBEPHOCTH COMEPIKAIINXCS B IOKyMEHTaX NaHHbIX.

3.4. OCyIIECTBIIATD CBS3b C APYTHMH OPraHM3alMsIMU U TOCYAapCTBEHHBIMH
opraHaMi IO BOIIPOCaM, BXOJSIIAM B KOMIIETEHIUIO OyXralTepuHu.

3.5. VkasaHus Oyxraitepud B Ipefenax QyHKIHH, IIperyCMOTPEHHBIX
HACTOSIIMM TIOJIOXKEHHEM, SBJAIOTCA 00s3aTelNbHBIMA K PYKOBOACTBY H
WCTIOJTHEHHIO BCEMH TOIpa3Ae/IeHUsIMU OpraHU3aIiy.

4.0TBETCTBEHHOCTH

4.4. Bcro HOIHOTY OTBETCTBEHHOCTHM 3a Ka4yeCTBO M CBOCBPEMCHHOCTD
BBILOJHEHMS BO3JIOKEHHBIX HACTOAIIMM I[OJIOKEHHEM Ha OyXralTepcKyro
ciyx0y 3ana4 U GYHKIMI HeceT ITTaBHbIHA OyXraiTep OpraHu3aluH.

472. CrTemeHb OTBETCTBEHHOCTH IpyruX pabOTHUKOB OyxranTepHu
yCTaHaBJIMBAeTCs  JOJDKHOCTHBIMH ~ HHCTPYKIHSMH. I'maBHBIE ~ Oyxranrep
YCTAaHABIMBAEeT CITy)KeOHble OOS3aHHOCTH PabOTHHKOB OyxraiaTepud B
JO/DKHOCTHBIX MHCTPYKIHSIX, YTBEPKIAEMBIX PYKOBOIHUTENIEM OpraHU3alMH IO
TIpeCTaBIEHUIO TIABHOTO OyxranTepa.

5. Opranu3zanusi padoThl
5.1. Byxrantepckas ciyx0a paboraeT B COOTBETCTBHH C IPaBHIIAMU
BHYTPEHHETO TPYAOBOr0O PacropsIKa OpraHu3aliH.

5.2. Peopraausanys ¥ THKBHIAIMS OyXraiTepeKon CI1y>K0OBI IPOBOAUTCS Ha
OCHOBAHUH IIPHKA30B PyKOBOAUTENA (DEKTOPA).

I'naBHBIN OyXxranrep //g}\,f M U/f B.N. dyxux



C monoxxeHreM 03HaKOMJICHHI:

1.3am.ri.0yxranrepa

2. bByxranrep pac4eTHOro oTAeja 1 3apa-
OO0THO TUIaTHI

3. byxrantep MaTepHalIbHOrO OTAENA

4. byxrairep- Kaccup
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